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INDAGINE DI MERCATO PER L’INDIVIDUAZIONE DEI SOGGETTI DA
INVITARE A PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

AVVISO PUBBLICO

Oggetto: Affidamento servizio di elaborazione buste paga, gestione dei
documenti e degli adempimenti connessi, consulenza in tema di
amministrazione del personale in favore della Fondazione Musei Civici
di Venezia

Fondazione Musei Civici di Venezia intende acquisire manifestazioni di
interesse alla partecipazione alla procedura di affidamento dei servizi in
oggetto.

1. Stazione Appaltante

Fondazione Musei Civici di Venezia

Sede legale: San Marco 52 — 30124 Venezia
(VE);

Responsabile del procedimento: dott. Barbara Carbognin
Tel. 041 2405211; e- mail: barbara.carbognin@fmcvenezia.it

2. Oggetto dell’affidamento, luogo di esecuzione, importo dei servizi,
durata del contratto, procedura di aggiudicazione

Oggetto e luogo di esecuzione: servizio di elaborazione buste paga,
gestione dei documenti e degli adempimenti connessi, consulenza in tema di
amministrazione del personale in favore della Fondazione Musei Civici di
Venezia. Per maggiori specificazioni ed approfondimenti si veda la Relazione
allegata alla presente indagine di mercato.

Importo: Importo complessivo del servizio in appalto: € 156.000,00=
(centocinquantaseimila) oneri previdenziali e IVA esclusi, non sono
previsti oneri della sicurezza.

Durata del contratto: il contratto avra durata di 4 anni a decorrere dal
1/1/2020 al 31/12/2023.

Procedura di aggiudicazione: affidamento ai sensi del Regolamento per le
Acquisizioni sotto soglia di forniture, sevizi e lavori, approvato dal CdA della
Fondazione Musei Civici di Venezia in data 5 ottobre 2018 e aggiornato con
disposizione del Presidente prot. 2019/236 del 22 febbraio 2019.
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L’affidamento verra aggiudicato sulla base del criterio del massimo ribasso.

3. Soggetti ammessi

Potranno presentare manifestazione di interesse i soggetti di cui alart. 45 del
D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. in possesso dei requisiti di ammissione, capacita
economica e tecnico-professionale, indicati pid avanti nel presente
documento.

4, Requisiti di qualificazione

| soggetti interessati dovranno dichiarare:

di non trovarsi nelle condizioni di esclusione previste dall'art. 80 del
D.Lgs. n. 50/2016;

che nei propri confronti non & stata applicata una delle misure di
prevenzione della sorveglianza di cui all'art.6 del D.Lgs. 6 settembre
2011, n. 159 e s.m.i. oppure che non é stata applicata I'estensione, negli
ultimi cinque anni, nei propri confronti, degli effetti di una delie misure
stesse irrogate nei confronti di un convivente;

che nei propri confronti non sono state emesse sentenze, ancorché non
definitive, confermate in sede di appello, relative a reati che precludono
la partecipazione alle gare di appalto, ai sensi dell'articolo 67, comma 8,
del d.Igs. 6 settembre 2011, n. 159 e s.m.i,;

I'inesistenza di piani individuali di emersione di cui all'articolo 1 bis,
comma 14, della legge 18 ottobre 2001, n. 383, come sostituito dal
decreto legge 25 settembre 2002, n, 210, convertito, con modificazioni
dalla legge 22 novembre 2002, n. 266.

di essere iscritto al'Albo dei Consulenti del Lavoro o altri Albi
Professionali, come previsto dail'art. 1 comma 1 della Legge n. 12/1979;
di aver effettuato in ciascuno degli ultimi tre esercizi approvati alla data
di pubblicazione del presente avviso un fatturato annuo non inferiore a
39.000,00= al netto di oneri previdenziali e IVA,

di aver eseguito nel triennio, 2016-2017-2018 regolarmente & con buon
esito, servizi analoghi a quelli del presente avviso, riportando
I'indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari, pubblici o privati.

di essere in possesso di polizza assicurativa per copertura di rischi
professionali per un massimale dimporto non inferiore ad euro
500.000,00=
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In caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari o reti d'impresa, si
precisa che il requisito di fatturato annuo, servizi analoghi e di possesso della
polizza assicurativa deve essere posseduto dal raggruppamento nel suo
complesso, mentre il requisito dell’iscrizione all’Albo dovra essere posseduto
da uno dei soggetti facenti parte del raggruppamento, consorzio ordinario o
rete d'imprese.

5. Modalita di presentazione della manifestazione d’interesse

Gli operatori economici che intendono manifestare il proprio interesse ad
essere invitati alla procedura di affidamento dovranno far pervenire la
documentazione richiesta tramite [lindirizzo PEC della Fondazione:
fmcvenezia@legalmail.it, entro le ore 12:00 del giorno 03/09/2019. Non
saranno prese in considerazione manifestazioni di interesse pervenute in altre
forme efo trasmesse con altri mezzi di comunicazione.

La manifestazione di interesse dovra essere redatta utilizzando
preferibilmente il Modulo A (rinvenibile sul profilo aziendale www.visitmuve.it
alla sezione Gare e Appalti), che dovra essere compilato in ogni sua parte,
salvato in formato pdf, sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante
dell'operatore economico (o altro soggetto in grado di impegnare validamente
l'operatore stesso) e trasmesso come al precedente paragrafo. Nel caso di
raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari o reti d'impresa, il Modulo A
dovra essere prodotto, softoscritto digitalmente, da tutti gli operatori
economici costituenti il raggruppamento.

6. Modalita di selezione degli operatori da invitare alla procedura
negoziata

Saranno invitati a partecipare alla procedura negoziata coloro che avranno
fatto pervenire la manifestazione di interesse entro il predetto termine e che
siano in possesso dei requisiti richiesti. L'invito alla procedura negoziata sara
rivolto ad un numero massimo di soggetti pari a dieci.

Qualora il numero dei partecipanti all'indagine di mercato dovesse essere
superiore a 10 la selezione degli operatori economici da invitare alla
procedura negoziata verra effettuata tramite sorteggio.

L'acquisizione della candidatura non comporta 'assunzione di alcun obbligo
specifico da parte della Fondazione, né lattribuzione di alcun diritto al
candidato, in ordine all'eventuale conferimento.

L'operatore economico che ha fatto pervenire la manifestazione di interesse a
seguito del presente avviso avra la facolta, ai sensi dell'art. 48 comma 11, del
D.Lgs 50/2016 e s.m.i., di presentare offerta per sé o quale mandatario di
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operatori riuniti secondo le modalita che saranno indicate nella lettera di invito
a presentare offerta. In tali casi, ai fini del raggiungimento della soglia minima
del requisito tecnico-professionale richiesto e come meglio specificato nella
lettera d'invito a presentare offerta, ciascuna singola impresa costituente
l'operatore riunito, dovrd essere in possesso ed apportare parte del requisito
richiesto. La mandataria, comunque, dovrd essere in possesso ed apportare
una quota maggioritaria del suddetto requisito, rispetto agli altri membri
dell’operatore riunito.

Al fine di garantire la rotazione degli inviti, come previsto dal “Regolamento
per le Acquisizioni sotto soglia di forniture, sevizi e lavori” della Fondazione
Musei Civici di Venezia, qualora il numere degli operatori economici candidati
e in possesso dei requisiti richiesti sia sufficlente a garantire la rotazione, la
Fondazione non inviterd alfla procedura negoziata operatori economici
precedentemente incaricati per le stesse tipologie di servizio nel’anno solare
in corso.

{’elenco dei candidati selezionati restera riservato sino alla conclusione della
procedura negoziata.

In caso di operatori economici plurisoggettivi, anche se non ancora costituiti
formalmente, la comunicazione recapitata alla capogruppo si intende
validamente resa a tutli gli operatori economici raggruppati, aggregati o
consorziati.

7. Motivi di esclusione

La stazione appaltante non prenderd in considerazione le domande
presentate dai candidati nei seguenti casi:

- Manifestazione di interesse pervenuta oltre il termine perentorio fissato;
- Manifestazione di interesse pervenute tramite mezzi diversi dalla PEC;

- Mancata sottoscrizione in forma digitale dell'istanza di manifestazione di
interesse, redatta conformemente al Modulo A;

- Mancanza dei requisiti di partecipazione di ordine generale e/o di ordine
speciale: economico finanziari, di capacita tecnico-professionale e di
idoneita professionale.
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8. Ulteriori informazioni

In analogia a quanto previsto all'art. 53 del D.Lgs. n. 50/2016, I'accesso ai
nominativi dei soggetti che hanno segnalato il proprio interesse ad essere
invitati alla procedura negoziata sara differito alla scadenza del termine per la
presentazione delle offerte economiche.

Il presente awviso, finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce
proposta contrattuale e non & vincolante per la stazione appaltante che sara
libera di avviare altre e diverse procedure.

La stazione appaltante si riserva di interrompere il procedimento avviato, per
ragioni di sua esclusiva competenza, senza che i soggetti istanti possano
vantare alcuna pretesa.

Il presente avviso verra pubblicato nella sezione “Gare e Appalti" del profilo
del committente (www.visitmuve.it) per un periodo di 15 giorni naturali
consecutivi.

| dati personali acquisiti con la presente procedura saranno conservati e
trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i. e del Regolamento UE
2016/679 esclusivamente per le finalita inerenti alla gara.

Il Titolare del frattamento dei dati di cui alla presente Informativa & la
Fondazione Musei Civici di Venezia, con sede in San Marco 52, 30124
Venezia, tel 041 2405211, PEC fmcvenezia@legalmail.it.

Responsabile del trattamento & il dott. Mattia Agnetti, Segretario
Organizzativo della Fondazione Musei Civici di Venezia.

In ogni momento potranno essere esercitati i diritti nei confronti del titolare del
trattamento ai sensi dell'art. 7 del D.Lgs. 196/2003.

Il Responsabile del Procedimento
D.ssa Barbara Carbognin
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